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1 ขอลาพักการศึกษา X X X คํารองทั่วไป กรณีไมมีวิชาเรียน / อื่น ๆ ตองระบุเหตุผล / แนบเอกสารสาเหตุที่

ลาพักการศึกษา

ขอลาพักการศึกษา (กรณีพิเศษ) X X X X คํารองทั่วไป ตองระบุเหตุผล / แนบเอกสารสาเหตุที่ลาพักการศึกษา

2 ขอรักษาสภาพนักศึกษา  (กรณี Project) X แบบฟอรม นําคํารองมาดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

รักษาสภาพ Project

 ขอรักษาสภาพนักศึกษา (กรณีถูกสั่งพักการศึกษา) คําสั่งพักการศึกษา นําคําสั่งพักการศึกษามาดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

3 ขอกลับเขาศึกษาตอ X X X คํารองทั่วไป ตองยื่นคํารองขออนุมัติคณบดี / ผอ. กอนกําหนดวันลงทะเบียน

4 ขอคืนสภาพนักศึกษากรณีไมลงทะเบียน X X X X คํารองทั่วไป พนสภาพเนื่องจากไมลงทะเบียนภายใน 15 วัน นับจากวันเปดภาค

การศึกษา และยังไมหมดระยะเวลาการศึกษา

5 ขอลงทะเบียน เพิ่ม เปลี่ยนตอน ลาชากวากําหนดเวลาตามปฏิทินการศึกษา X X X X คํารองทั่วไป ตองระบุเหตุผล / แนบเอกสารสาเหตุที่ดําเนินการลาชา

6 ขอถอนลาชากวากําหนดเวลาตามปฏิทินการศึกษา X X X คํารองทั่วไป ตองระบุเหตุผล / แนบเอกสารสาเหตุที่ดําเนินการลาชา

ขอถอนลาชากวากําหนดในชวงเวลาของการสอบ X X X X คํารองทั่วไป ตองระบุเหตุผล / แนบเอกสารสาเหตุที่ดําเนินการลาชา

7 ขอลงทะเบียน สูง/ต่ํา กวาเกณฑกําหนด ตามระเบียบการศึกษา X X X คํารองทั่วไป  - ป.ตรี : รอบเชา 9-22 หนวยกิต / รอบบาย 6-18 หนวยกิต

 - ปวช. 12-24 หนวยกิต

ขอลงทะเบียน สูง/ต่ํา กวาเกณฑกําหนด (กรณีวิทยาทัณฑ) X คํารองทั่วไป  - ป.ตรี หนวยกิตเกิน 3 ใน 4 ของหนวยกิตรวมในภาคเรียนนั้น ๆ 

 - ปวช. หนวยกิตเกิน 2 ใน 3 ของหนวยกิตรวมในภาคเรียนนั้น ๆ

   และผาน ร.ร.เตรียมวิศวฯ 

ใหนักศึกษานําคํารองมาลงทะเบียนที่งานทะเบียนฯ

8 ขอลงทะเบียนขามคณะ /การลงทะเบียนวิชาเรียนขามชั้นป / X คํารองทั่วไป ตองไดรับความยินยอมจากอาจารยผูสอนดวยและนําคํารองมา

 ขามภาควิชา / ขามกลุม ลงทะเบียนที่งานทะเบียนฯ

9 ขอลงทะเบียนวิชาที่มีวัน- เวลาสอบชนกัน X X X คํารองทั่วไป นําคํารองมาลงทะเบียนที่งานทะเบียนฯ

10 ขอเปลี่ยนแปลงวันเวลาสอบ (ทํากรณีที่วัน-เวลาสอบชนกัน) X X X คํารองทั่วไป ดําเนินการที่คณะ / วิทยาลัย เพื่อใหคณะ / วิทยาลัยจัดสอบให

สรุปการดําเนินการเกี่ยวกับคํารองประเภทตาง ๆ 

ลําดับ ประเภทคํารอง

ขั้นตอนการดําเนินการเพื่อขอความเห็นชอบจาก
คํารอง / 

แบบฟอรมที่ใช
หมายเหตุ

อ.ที่ปรึกษา หน.ภาควิชา คณบดี/ผอ.
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สรุปการดําเนินการเกี่ยวกับคํารองประเภทตาง ๆ 

ลําดับ ประเภทคํารอง

ขั้นตอนการดําเนินการเพื่อขอความเห็นชอบจาก
คํารอง / 

แบบฟอรมที่ใช
หมายเหตุ

อ.ที่ปรึกษา หน.ภาควิชา คณบดี/ผอ.

11 ขอผอนผันการลงทะเบียนและชําระเงินอุดหนุนวิชาการ X X X X คํารองทั่วไป ตองลงทะเบียนพรอมชําระเงินอุดหนุนวิชาการตามเวลาที่กําหนด

12 กรณีพิเศษเกี่ยวกับขอมูลลงทะเบียน X X X X คํารองทั่วไป ใชหลักการเพิ่ม - ถอนวิชาเรียน

 - แกไขรหัสวิชาที่ผิดพลาด / เปลี่ยนวิชาเรียน / ถอนวิชาเรียนผิดพลาด หากดําเนินการหลังพนกําหนดเวลาตามปฏิทินการศึกษา ตองเสนอ

และตองการนําวิชานั้นกลับมาใหม ขอความเห็นชอบตอรองอธิการบดีฝายวิชาการ

13 ขอเปดวิชาเรียนกรณีพิเศษ X X X คํารองทั่วไป คณะรวบรวมคาํรองของนักศึกษาแจงงานทะเบียน

14 ขอลงทะเบียนซ้ําวิชาเรียน (REGRADE) X X X คํารองทั่วไป รายวิชาที่ไดเกรดต่ํากวา C

15 ขอลงทะเบียนปรับคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม (กรณีจะจบการศึกษา) X X X คํารองทั่วไป ลงทะเบียนวิชาที่ภาคเห็นสมควร

16 ขอเปนนักศึกษาพิเศษ X X คํารองทั่วไป ลงทะเบียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต กรณีลงขามมหาวิทยาลัยตองมี

หนังสือรับรองของสถานศึกษาตนสังกัด

17 ขอเทียบโอนวิชาเรียน X X X คํารองทั่วไป รายวิชาที่ขอโอนเกรดไมต่ํากวา C แจงความจํานงถึงงานทะเบียนฯ

ภายใน 15 วัน นับจากวันเปดภาคการศึกษา

18 ขอเทียบวิชาเรียน / แทนวิชาเรียน X X X คํารองทั่วไป เคยสอบตกหรือภาควิชาไมเปดสอนวิชาเดิมแลวตองดําเนินการ

ใหเสร็จสิ้นกอนที่จะลงทะเบียนวิชานั้น

19 ขอเปลี่ยนสาขาวิชา  / รอบการเรียน X X X คํารองทั่วไป นําคํารองมาดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

20 ขอดูคะแนน / เปดขอสอบ X X X คํารองทั่วไป ดําเนินการที่ภาควิชาหลังการอนุมัติผลไมเกิน 2 อาทิตย

21 ขอหนังสือรับรองความประพฤติ X X คํารองภาควิชา ดําเนินการที่ภาควชิาฯ

22 ขอจบลาชากรณีพิเศษ  - ดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

23 ขอจบการศึกษากอนเวลาที่กําหนดของหลักสูตร คํารองทั่วไป ดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

24 ขอเปลี่ยนชื่อ - สกุล X คํารองทั่วไป นักศึกษานําคํารองไปดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

25 ขอเอกสารรับรองทางการศึกษา คํารองขอเอกสาร ดําเนินการที่งานทะเบียนฯ

การศึกษา


